Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
namero 10-2023 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 3 al 31 de enero del afo 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en reuniéon de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad
Migratoria Nacional, para la aclaracion de apellido de la solicitante en la

resolucion que otorga el Estatuto de Refugiado en el Estado de Guatemala,

realizado en el salén de sesiones del Edificio Mini, segun convocatoria OF-ST-
AMN-0001-2023/MERV.cpg

e Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad
Migratoria Nacional, para la discusién de homologacién por parte de AMN de
resolucion emitida por ACNUR que declara el Estatuto de Refugiado en el
Estado de Guatemala, realizado en el salén de sesiones del Edificio Mini, segun

convocatoria OF-ST-AMN-0001-2023/MERV.cpg

e Asesoria profesional en reuniéon de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad
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segun convocatoria OF-ST-AMN—0001-2023/MERV.cpg |

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad |

Migratoria Nacional, parala elaboracion de resoluciones queé otorgan el Estatuto |

de Refugiado en el Estado de Guatemala, realizado en el saléon de sesiones del |

|
Edificio Mini, segun convocatoria OF-ST-AMN-0001-2023/MERV.cpg |

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad |

Migratoria Nacional, para la elaboracion de recursos de reposicion de|

resoluciones que deniegan el Estatuto de Refugiado en el tstado de ||

Guatemala, realizado en el salon de sesiones del Edificio Mini, segl'm|
|

convocatoria OF-ST-AMN-0001—2023/MERV.cpg |
|

Asesoria profesional en la reunion ordinaria de Autoridad Migratoria Nacional, ||

realizada en el Salén lyom de la Vicepresidencia de la Republica. |
|

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad |
|

Migratoria Nacional, para tratar el tema de reinstauracion temporal del requisito |

de visa a clasificacion categoria “B” (Consultar o sin consulta) para el ingreso |
|
de los nacionales de la Republica Dominicana portadores del pasaporte |

ordinario, realizado en el salon de sesiones del Edificio Mini, segin convocatoria |

OF-ST-AMN-0003-2023/MERV.cpg ||

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional ||
de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para el conocimiento y ||
distribucion de bienes en uso provisional, realizada en las instalaciones de la ||
SENABED, segun convocatoria SG/1-2022/AMFM-ejma ||

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional |

de Administracion de Bienes en Extincion de Dominif,para. Eaayision del acta |




No. 14-2022 correspondiente a la Sesion Ordinaria No. 12-2022 del CONABED,
realizada en las instalaciones de la SENABED, segun convocatoria SG/2-
2022/AMFM-ejma

¢ Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional
de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio, relativo al conocimiento
y analisis para la aprobacion del CONABED de contratos de arrendamiento de
bienes inmuebles, realizada en las instalaciones de la SENABED, segun

convocatoria SG/2-2022/AMFM-ejma.

il

Luis Pedro Vides Géngora

Asesor Juridico, Secretaria General




Licenciada
Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho.

Guatemala, 31 de enero 2023

Respetable Licenciada:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Téchicos nimero
30-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el 03 al 31 del mes de enero del 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo en ladocumentacién por medio de la grabacién de video y edicion de todas
las actividades de la Vicepresidencia que son requeridos por el sefior Vicepresidente,
la direccién y secretarias.

Reunidén de Autoridad Migratoria.

Reunién de CONABED.

Mesa de Coordinacién Interinstitucional en favor de la Nifiez y Adolescencia.

1.

2.
5
4
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. Foro: "Cooperacidn Binacional como Mecanismo de respuesta contra la Trata

de Personas".

Reunién Ordinaria del Plan Trifinio.

Reunioén de la Comisiéon del Plan Trifinio con actores estratégicos.
Cobertura en Chimaltenango:

a.
b.

d.

Creacién de la “Organizaciéon Comunitaria para la Prevencion.
Prevencién-de los Delitos de Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas Jévenes SVET Nueva Generacion.
Sumando acciones para la prevencién de los Delitos VET, en la nifiez y
adolescencia.
Herramientas para la Prevencién de los Delitos VET, para Nifas, Niflos
y Adolescentes en El Sector Educativo, con Enfasis en las Nuevas
Tecnologias.
Reunién de CODEVET. R G

ey
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)

Reunidn para generar estrategias en el sector Justicia; ./ . « . \#

Pl




g. Reunién con la Mesa de Empresarios del Departamento de
Chimaltenango.
h. Ciencia, tecnologia e innovacioén para el Desarrollo de Chimaltenango.
e Apoyo en la preparacion del material audiovisual para su publicaciéon en las redes
sociales de la Vicepresidencia asi también en la pagina web.

E. 22/

JavierS//a/d/Q/Ferné ndez Cortez
.//




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales niumero 40-
2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo del 04
al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. En el marco del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico, asesoré a la
Secretaria Privada en los siguientes temas:

a. Revisidon de la agenda de la primera reunion ordinaria del gabinete y traslado
para su aprobacién

b. Revisién de la Agenda de Trabajo Anual para el afio 2023 y traslado para su
aprobacién, diagramacién e impresion

c. Seguimiento a los acuerdos alcanzados en el Conversatorio “Empoderamiento
economico de las mujeres desde el GABECO, socializacion, andlisis y validacion
de propuestas de inclusién de mujeres indigenas”, por medio de la vinculacion
de los mismos con la oferta institucional del Viceministerio de las Mipymes.

d. Apoyé en la identificacion de los logros mas relevantes del gabinete.

2. En el marco del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, colaboré en la revision
de las Actas numero 08-2022 y 09-2022 de la Comisidén Consultiva y del acta 04-
2022 de la reunion ordinaria del CONCYT.

3 En el marco del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional, apoyé
con la revisién del Acta 07-2022, correspondiente a la cuarta sesion ordinaria y
apoyé en la reunion con expertos en la materia.

4. En el marco de la Iniciativa para la Transparencia de las Industrias Extractivas,
colaboré con la gestién de oficio referente a la Implementaci roporcional del

Multiparticipe.




10.

Colaboré en la revisién final del contenido de la Memoria de Labores de la
Vicepresidencia de la Republica 2022.

Apoyé en la revisidn del informe mensual de actividades de la Secretaria Privada.
Asesoria profesional para el seguimiento de la iniciativa Abriendo Puertas, cuya
finalidad es contribuir al empoderamiento econdmico de las mujeres indigenas
para el afio 2023.

Asesoria durante la reunién de coordinacion interinstitucional con el
Representante de Population Council, para el afio 2023.

Apoyé en la coordinacién de diversas audiencias delegadas por el Despacho
Vicepresidencial a Secretaria Privada con organizaciones de sociedad civil,
mujeres, pueblos indigenas, juventud, entre otros.

Colabore en la revision y redaccion de oficios varios para firma de Secretaria
Privada y del Vicepresidente de la Republica.

- il

Lic. Miriam Catalina Ajanel Ixtabalan

Asesora
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Secretaria Privada ( v
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Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos

numero 05-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del aiio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo Técnico en la reunién de coordinacién de inicio de labores 2023 con el
personal de la Secretaria Privada de la Vicepresidencia de la Republica, en la cual
fueron delegadas las funciones que tendra cada uno de los miembros del equipo

de trabajo y se establecieron los objetivos a alcanzar.

e Apoyo Técnico en la actualizacién del archivo fisico y digital de la Secretaria

Privada.

e Apoyo Técnico en la gestion de espacios, mobiliario e insumos a utilizarse en las

reuniones a las que la Secretaria Privada da acompafiamiento.

e Apoyo Técnico en la redaccidn de oficios requeridos por la Secretaria Privada.




e Apoyo Técnico en la logistica de la reunion de la Vicepresidencia con el equipo
técnico del Gabinete Especifico de Desarrollo Social, en la que se realizd una

revision a la propuesta de Agenda de Trabajo Anual ATA-GEDS 2023.

Asesor Tecnico Secretaria Privatia

/ > :

ecretaria General




Guatemala, 31 de enero de 2023.-

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta de Servicios Profesionales
numero 18-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas del 03 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.

Asesoria Profesional en la reunién con el Secretario Particular,
Vicepresidencia de la Republica, con la finalidad de planificar y
acordar los temas que se deben de abordar y los principales
objetivos que se quieren alcanzar para el presente afo, en la
instancia del Consejo Nacional para la Vivienda, -CONAVI-.

Asi mismo, la coordinacién que debe de realizarse de forma
consensuada, con el Viceministerio de Desarrollo, Urbano y
Vivienda del, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, -CIV-, y las diversas acciones de coordinacidén que se
organicen y planifiquen, para provocar su socializacién con las
instituciones del sector publico que tengan responsabilidad y
corresponsabilidad, como también interés e influencia del
funcionamiento e incidencia de la Politica Nacional de Vivienda y
Asentamientos Humanos, -PNVAH-, que se esta proponiendo para
su validacién por la Direccién de Politica PuUblica, de la Secretaria
de Planificacién y de Programacién de la Presidencia, -SEGEPLAN-
, 'y la posibilidad de que sea aprobada esta politica publica en
Acuerdo Gubernativo por el Gabinete de Gobierno.

Asesoria Profesional en la preparaciéon de la sesién de t
la Comisidon de la Readecuacidon de la Politica Publica d




Nacional para la Vivienda, -CONAVI-, siendo los principales puntos
qgue se plantearon: a) Conocer la nueva propuesta de Ley No. 6177 a
la Ley del -IVA-, esta iniciativa pretende aprobar reformas a la Ley
del Impuesto al Valor Agregado, -IVA-, que corresponde al Decreto
No. 27-92 aprobado por el Congreso de la Republica, b) Analizar y
proponer un cronograma de acciones que se deben de realizar con
respecto a la socializacidn con las instituciones que tienen interés e
influencia sobre la Politica Nacional de Vivienda y Asentamientos
Humanos, -PNVAH- vy, c) Las diversas actividades que se tienen
programadas por parte de las diferentes instituciones que
participan en la Comisién de Readecuacidén de Politica Publica, y
del Consejo Nacional para la Vivienda, -CONAVI-,

. Asesoria Profesional en el seguimiento con la Profesional experta
de SEGEPLAN que orienta metodoldgicamente la Politica Nacional
de Vivienda y Asentamientos Humanos, -PNVAH-, y la Comisién de
Readecuacidn de la Politica Publica, del Consejo Nacional para la
Vivienda, -CONAVI-, porque en este momento nos encontramos en
la fase de preparacion y planteamiento de los talleres de
socializacién, con las diferentes instituciones del sector publico que
tienen responsabilidad y corresponsabilidad en |la Politica Nacional
de Vivienda y Asentamientos Humanos, -PNVAH-, a estas
dependencias se les debe de socializar y consultar sobre el marco
estratégico de la politica publica que se constituye, en una
actividad indispensable de realizar.

. Asesoria Profesional en fa coordinacion de la reunién de la Comisién
de la Readecuacién de la Politica Publica, del Consejo Nacional para
la Vivienda, -CONAVI-, es importante observar que los principales
puntos abordados fueron los siguientes: a) Por parte de la
profesional responsable de orientar la Politica Nacional de Vivienda
y Asentamientos Humanos, -PNVAH-, informé que elaboré una
propuesta preliminar que incluye el listado de las diversas
instituciones que participan en la formulacién de esta politica
publica, entre los principales aspectos sefialados: 1) Institucién, 2)
Ley Orgénica, 3) Funcién Especifica, 4) Interés e, 5) Influencia, b)
Esta base informativa institucional permitird poder realizar la
actividad de socializaciéon y aprobacién que la Direccién de Politica
Publica de la Secretaria de Planificaciéon y de Programacién de la
Presidencia, -SEGEPLAN-, requiere para su aprobacién, _5\;) e
Posteriormente se conocid la propuesta de Ley No. 6177 a la Ly /ﬁéf\ )
-IVA-, y se acordé que se va a realizar las consultas con los ap6dad




institucionales de las dependencias que participan en la Comisién
indicada, aprobandose en consenso que se va a definir una
estrategia de trabajo y realizar las consultas que correspondan con
el Secretario Particular, Vicepresidencia de la Republica, para hacer
las propuestas y modificaciones a los diputados ponentes de esta
iniciativa y, d) Se informd por parte del representante de Global
Communities/USAID, que tienen previsto realizar el cierre del
Programa PREPARE Miyamoto, con la finalidad de socializary dar a
conocer los principales productos y resultados del Programa, y el
evento tiene el objetivo de dar por finalizado la primera fase de
PREPARE Guatemala.

5. Asesoria Profesional en el seguimiento y la coordinacién con la
Asesoria Juridica del Viceministerio de Desarrollo, Urbano y
Vivienda, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
-CIV-, con el objeto de elaborar y dejar las Actas de las reuniones del
Consejo Nacional para la Vivienda, -CONAVI-, es asi como se nos
trasladaron de forma electrénica por la Asesoria Juridica del
Viceministerio de Desarrollo, Urbano y Vivienda, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, -CIV-, las siguientes
Actas: a) Acta Numero Cero Dos Guion Dos Mil Veintidds (02-2022),
b} Acta NUmero Cero Uno Guion Dos Mil Veintidds (01-2022) y, ¢)

_—Acta-Numero Cero Tres Guion Dos Mil Veintidés (03-2022).

Es imporfénte observar que se realizaron las observaciones y
posteriormente fueron trasladas por instruccién del Secretario
General a la Asesoria Juridica de la Vicepresidencia de la
Republica, quienes hicieron las observaciones que correspondia y
estos fueron enwados de forma electrénica al Vicemipisterio de
Vivienda que tiene la funcién establecida en ley de serla Secretaria
del -CONAVI-.

Atentamente.

LUIS AUGUSTO CASTILLO ANZUETO

ARQUITECTO
Clboio Tz Cuilloe Lomas —

COLEGIADO ?f.ﬁ&&”"
o. o.

/ Secretaria Generh\l




Guatemala, 31 de Enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero 42-2023, presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 5 al 31 del mes de
Enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a)

Asesoria técnica a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala para la renovaciéon del dominio web
www.vicepresidencia.gob.gt para la continuidad del servicio de la pagina
web institucional donde se presentan noticias, informacion institucional
de los eventos celebrados, gestién de acceso a la informacién publica y
publicacidn de revista institucional electrénica.

Asesoria técnica a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala en plan anual de compras propuesto por la
Direccién de Informatica de la Vicepresidencia de la Republica para la
adquisicién de soluciones informaticas en el ejercicio 2023 dentro del cual
figura la compra de equipos para la generacidn de respaldo de servidores
ante eventos de desastre o requerimientos de histdéricos de los equipos
servidor la cual tiene por nombre NAS esta solucién permitira guardar una
copia segura de los servidores de bases de datos, servidores de coF
dominio, servidores de desarrollo asi como los servidores q
un respaldo y sean de alta criticidad.
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c) Apoyo técnico a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la

Republica de Guatemala para gestionar los grupos de seguridad a las
antenas WiFi en la consola del equipo de seguridad perimetral el cual se
requiere para la navegacion inaldmbrica del servicio de WiFi de la
Vicepresidencia de la Republica la cual contendra filtros web para las
paginas que no estan permitidas y mejorar la calidad de servicio.

d)

Apoyo técnico a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala para la configuracién inicial del servicio de
respaldo de equipos e informacién que se contiene en el servidor de
archivos y bases de datos siendo una alternativa para las consultas
histéricas que se requieran por las areas y de las cuales no se cuenten por
motivo de eliminacién de archivos, dafo en la estructura del archivo o no
tener acceso a los mismos.

Apoyo técnico a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala en la adquisicion de impresoras para eventos
especiales las cuales son fuera de la institucion siendo necesaria esta
herramienta para la impresidon de documentos importantes y actas las
cuales celebrada la reunién tienen que ser impresas para su validacion y
firma.

F.

W,

M

Jose Lepne Klvare Bafillas




Guatemala, 31 enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
numero 03-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del aio 2023

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en la recepcion y seguimiento de las diferentes llamadas
que ingresan a la Secretaria General durante el mes de enero.

2. Apoyo en la realizacion de oficios y demas documentos que se
solicitan de la Secretaria General durante el mes de enero.

3. Apoyo en la clasificacion, y registro de documentos de la
Secretaria General durante el mes de enero.

4. Apoyo en el seguimiento de los documentos que ingresan a la
Secretaria General durante el mes de enero.

¢ Recepcidén de documentos para firmar.

5. Apoyo en la coordinacién de entrega de mensajeria interna como
externa para la entrega de documentos de las diferentes
instituciones

e Memorias de labores 67



6. Apoyo en la actualizacién de los archivos fisicos de la Secretaria
General durante el mes de enero.

Jessicg/Figueroa Ortiz
Técnico




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 14-2023 presento
a usted el informe mensual de actividades realizadas del 3 al 31 de enero de 2023.

Se apoyo con la redaccion de diversas resefias de las actividades realizas por la Vicepresidencia de
la Republica en publicaciones tanto en Facebook como en Instagram entre las cuales se encuentran:

Se apoyo en edicidn y correccion de estilo de diferentes contenidos para ser publicados en
fas redes sociales donde se llevo a cabo reunién del Sefior Vicepresidente de la Republica
con lideres comunitarios, representantes de ia sociedad civil y la ciudadania, para dialogar
y conocer de fuente primaria la efectividad de las intervenciones publicas, procurando que
las propuestas sean viables y adecuadas a las necesidades de los territorios.

Se apoyd en la edicidn y correccién de estilo de las publicaciones en redes sociales donde
se realizd Reunion Ordinaria de Autoridad Migratoria Nacional -AMN-, presidida por el
Vicepresidente de la Republica en la cual se presentd informe de avances de la Politica
Migratoria. Se informé por parte del Instituto Guatemalteco de Migracidn la agilizacion en
la emision de pasaportes, tanto en el territorio nacional como el extranjero para reducir la
presa existente. En dicha reunién participaron funcionarios de: Instituto Guatemalteco de
Migracion, Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio
de Trabajo y Previsidn Social, Ministerio de Gobernacién y Conamigua.

Se apoyd en la edicidn y correccidn de estilo de las publicaciones en redes sociales sobre la
reunién del grupo de trabajo para la Lucha contra la Trata de Personas y el Trafico llicito de
Migrantes de la Declaracién de Los Angeles, integrado por nueve paises del hemisferio,
funcionarios estatales y del Consejo de Seguridad Nacional de los Estados Unidos de
América, abordando los esfuerzos interinstitucionales y regionales en la lucha contra estos
delitos. Guatemala, a través de la SVET dio a conocer el trabajo realizado en concordancia
con los compromisos internacionales principalmente, derivados del Protocolo de Palermo,
la Ley Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas y la Politica Publica contra
la Trata de Personas.

Se brindd apoyo en la edicién y correccion de estilo de las publicaciones en redes sociales
sobre el trabajo realizado bajo la coordinacion del Sefor Vicepresidente de la Republica en
la cual se verificé y dio seguimiento a las acciones y mecanismos implementados por los
ministerios y distintas dependencias del Organismo Ejecutivo para alcanzar las condiciones
que contribuyan a la solucién de la conflictividad social y desarrollo sostenible de San Mateo
Ixtatan, Huehuetenango.

Los lineamientos estratégicos de La COVES son: atencién en salud, educacién en todos los
niveles, seguridad alimentaria de la poblaciéon, conectividad vial, mantenimiento del
equilibrio ecolégico y calidad del medio ambiente.

Se apoyo en la edicion y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la Reunion
Ordinaria del Consejo Nacional de Administracién de Bienes en Extmcnon de mi‘pio -
CONABED-, el cual preside el Sefior Vicepresidente de la Republica en oh




aprobaron los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, ubicados en el
departamento de Guatemala, para el fortalecimiento de la administracién que realiza la
Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincién de Dominio. Ademas, fueron
aprobadas las donaciones de vehiculos a favor de los distintos miembros del Consejo.
Participaron funcionarios de: Corte Suprema De Justicia, Ministerio Publico de Guatemala,
PGN Guatemala, Ministerio de Gobernacion Guatemala, Ejército GT Oficial, Instituto de la
Victima y Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoyo en la edicion y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunién
que llevd a cabo El Sefior Vicepresidente de la Republica en diferentes departamentos del
pais con el Movimiento Nacional de Comadronas Nim Alaxik, con el propdsito de apoyar y
respaldar su rol en la atencién de la salud en las comunidades. Mediante el Gabinete
Especifico de Desarrollo Social, GEDS, se promueve el reconocimiento y valoracién de la
contribucién de las abuelas comadronas con la implementacién de la Politica y su Plan de
Accidn.

Se apoyo en la edicion y correccién de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunion
que llevé a cabo El Sefor Vicepresidente de la Republica junto con los Alcaldes de la
Comision Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional -COMUSAN-, esto con el
objetivo de fortalecer la gobernanza y la coordinacién interinstitucional en favor de la
nutricién de la poblacién. Para fortalecer la actualizacion de la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional -POLSAN-, se sostuvo dialogos con pueblos indigenas y
organizaciones sociales, quienes realizaron aportes importantes para mejorar la SAN.

Se apoyd en la edicién y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunion
que llevod a cabo El Sefior Vicepresidente de la Republica con la Jefa de Misién para la OIM
Guatemala. Como pais de origen, transito, destino y retorno de migrantes, se hace necesario
coordinar acciones para darles la atencion debida. Como presidente de la Autoridad
Migratoria, el Vicepresidente informé a Stéphanie Daviot sobre el avance de acciones que
se realizan, entre ellas, la formulacidén de la Politica Migratoria Nacional.

Se apoy6 en la edicion y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunion
que lievé a cabo El Sefior Vicepresidente de la Replblica con integrantes de la Mesa de
Coordinacion Interinstitucional en favor de la Nifiez y Adolescencia, esto con el propdsito
de fortalecer la articulacién, optimizacién de los recursos y priorizacién de acciones para
propiciar el desarrollo integral de la nifiez y adolescencia guatemalteca. Desde el Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS-, se da seguimiento a la implementacion de la Politica
Pablica de Proteccidn Integral a la Nifiez y la Adolescencia. La agenda en favor de la nifiez y
adolescencia debe ser prioridad del Estado.

Se apoyd en la edicion y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunion
que llevd a cabo El Sefior Presidente en Funciones, junto a la Secretaria de SVET, en la cual
lideran mesa de trabajo de coordinacion interinstitucional con el objetivo de presentar
propuestas de accién a corto plazo para la prevencion, proteccion, atencidn y persecucién
de la violencia en favor de las nifias, nifios y adolescentes, prioritariamente en los entornos
familiares, escolares y comunitarios. En esta mesa de trabajo de coordinacion
interinstitucional se contd con la participacion de representantes de instituciones del
Estado, organizaciones de sociedad civil y organismos internacionales, asi como: Ministerio
de Educacion, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, PGN Guatemala, Consejo
Nacional de Adopciones Guatemala, Policia Nacional Civil, Organismo Jggicial de
Guatemala, Conacmi Guatemala, Ministerio Publico de Guatemala, El Refugi\q\de; ﬁ../N»iﬁez,
Fundacion Sobrevivientes, UNICEF Guatemala, ACNUR Guatemala -y~ Wor ‘”‘V\i'sion
Guatemala. |




Se apoyd en la edicion y correccidn de estilo en redes sociales y pagina web sobre la reunién
que llevé a cabo El Sefior Vicepresidente, Secretaria Ejecutiva de SVET, y Embajador de
Estados Unidos en Guatemala, William Popp, donde participaron en el Foro: "Cooperacidn
Binacional como Mecanismo de Respuesta contra la Trata de Personas". Se destaca el apoyo
técnico y financiero que el Gobierno de los Estados Unidos ha brindado al Gobierno de
Guatemala, para fortalecer las estrategias y acciones orientadas a la prevencién y mejora
en la atencion de las victimas. En el foro exponen expertos de instituciones estatales y de la
Sociedad Civil, con el objetivo de brindar a los participantes las herramientas necesarias
para el combate de ese delito. Asistieron funcionarios y representantes del Cuerpo
Diplomatico acreditado en la Republica de Guatemala, de la Sociedad Civil y las ONGs.

Se apoyd en la edicion y correccion de estilo en redes sociales y pdgina web sobre la reunién
que llevé a cabo El Sefior Vicepresidente, junto a la Delegada Presidencial de la Republica
de Honduras, Sra. Doris Gutiérrez con lideresas indigenas de Guatemala, abordando la
participacion de mas mujeres en los espacios de toma de decisiones para superar las
brechas de desigualdad. La Delegada Presidencial resalté la importancia de fortalecer
esfuerzos para lograr mayor participacion politica de mujeres, que motiven la unién de
iniciativas con visidn de Estado y promuevan la agenda de desarrollo econémico y social de
las mujeres en la regién del Trifinio.

Atentamente
ﬁ 5
/%—’—,Z’(/ [ L

Carmen Elena Corttreras de Kitson




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Repiblica

Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales

nimero 38-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el periodo del 3 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional durante la primera reunién ordinaria del Gabinete Especifico
de Desarrollo Econdmico.

2. Asesoria profesional para reunién ordinaria de Autoridades Migratorias
Nacionales -AMN-

3. Asesoria profesional para reunién con lideres comunitarios, representantes de la
Sociedad Civil y la Ciudadania para dialogar y conocer fuente primaria de la
efectividad de las intervenciones publicas.

4. Asesoria profesional para reunién de la Comisién Trinacional del Plan Triunfo.

5. Asesoria profesional para reunién ordinaria del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincién de Dominio -CONABED-

6. Asesoria profesional para reunion con Stephanie Daviot sobre avance de acciones
que se realizara como pais de origen, transito, destino y retorno de migrantes.

7. Asesoria Legal para reunién con integrantes de la mesa de Coordinacidn

Institucional en Fortalecimiento de la Nifiez y Adolescencia.

—

. Apoyo en otras actividades quei fueron asignadas por las auTorndadeng‘

wﬁwm \

Alfredo Skinner-Klée




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus

Secretaria General

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimada Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales niumero

dieciseis guién dos mil veintitres (16-2023), presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas del tres al treinta y uno de enero del dos mil veintitres.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
1. Asesoria profesional en la identificacién de los factores restrictivos y facilitadores
gue se presenten en el seguimiento de los préstamos de la Franja Transversal
del Norte y del saneamiento del Lago de Atitlan, con participacion del Banco
Centroamericano de Integracién Econdmica.
2. Se brindd asesoria técnica en las actividades de seguimiento de “LA COVES™:
¢ Revisidn de la matriz que contiene el Ultimo informe trimestral delafio 2022.
e Elaboraciéon del segundo informe semestral 2022 y envio a los funcionarios
de enlace para su validacion.
e Elaboracion de la presentacion sobre el ultimo informe semestral 2022 a ser

presentado en la primera reunién extraordinaria a realizarse el 17 de febrero
del presente aho.

e Organizacién y desarrollo de acciones logisticas para la realizacién de la
primera reunioén extraordinaria de La Coves (17 de febrero del 2023).

e Se brindd asistencia técnica al Equipo del Nivel Ejecutivo de Presidencia,
Vicepresidencia y COMGEAD, para preparar la primera reunion
extraordinaria del afio 2023.

3. Asesoria a los Ministerios y Secretarias adscritos a la Vicepresidencia de la
Republica, que contengan programas y/o proyectos relacionados con temas de
Salud y Cooperacién Técnica:




4, En seguimiento al Programa de Ejercicio Profesional Multidisciplinario -
EPSUMS- de la Universidad de San Carlos de Guatemala -USAC-, participé en las
reuniones de trabajo siguientes:

¢ Asistencia profesional a la Directora y Asesor del Programa -EPSUM- para
analizar el plan de trabajo a ser ejecutado en el 2023.

e Se brindé asesoria profesional al Decano de la Facultad de Medicina y
Funcionarios del -EPSUM- para solicitar la aprobacién de los estudiantes de
medicina que participaran en la primera cohorte de estudiantes.

¢ Apoyo profesional al Asesor del -EPSUM- para analizar la conveniencia de la
figura juridica que se presentara para dar seguimiento al convenio del -
EPSUM- con el Ministerio de Finanzas.

e Se proporciond asesoramiento profesional a la Direccién General del SIAS,
funcionarios del -EPSUM- y Decano de la Facultad de Medicina, para
analizar la vinculacién de los estudiantes de EPS de Medicina en el nuevo
modelo de gestidn y atencidén.

5. Otras atribuciones que son asignadas por parte del Despacho Superior,
Secretaria general, y la Secretaria Particular, de la Vicepresidencia de la
Repubilica.

Dr. Enrlq oélnquez Enriquez
Asesor de Cooperacion Técnica




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero 13-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 03
al 31 del mes de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DURANTE EL MES DE ENERO

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la gestién de salones para las distintas reuniones del
mes de enero.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la revisién del ingreso de correspondencia diaria,
durante el mes de enero.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcion de llamadas y efectuar llamadas
telefonicas oficiales durante el mes de enero.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la actualizacidn de los archivos fisicos durante el mes
de enero.

e Apoyo en la asistencia técnica al Despacho Superior en la convocatoria y coordinaciéon de
reuniones interinstitucionales del mes de enero.

e Apoyo técnico en la redaccion de oficio al Sefior Ministro de Energia y Minas sobre el tema
de la Iniciativa para la transparencia de las Industrias Extractivas -EITl- que tiene a su cargo
promover la gestion abierta del sector Hidrocarburos y Mineria, asi también fortalecer la

gobernanza, la rendicién de cuentas en los dmbitos publico y corporativo.

° Apoyo enla redaccién de documento dirigido al Sefior Secretario de la Comnsnon Contra las

de la Juventud -CONJUVE-.




e Apoyo en la redaccién de diferentes oficios dirigidos a los Secretarios Adscritos a la
Vicepresidencia de la Republica, sobre el tema de la 2da Cohorte, “Iniciativa Escuela de
Oportunidades”.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad a la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
namero 31-2023, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 del mes de enero
del aino 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1- Apoyo técnico a la Directora de Comunicacién Social de la
Vicepresidencia de la Republica, para la definicion de temas, alcances y
metas de las diferentes coberturas segin agenda del Vicepresidente de la
Republica.

2- Apoyo técnico en la planificacién de comunicacion de la Vicepresidencia
de la Republica de lo que se compartird a los diferentes medios de
Comunicacion Social del pais con la finalidad de socializar el trabajo del
Vicepresidente, sus diferentes Gabinetes y Secretarias a su cargo.

3- Apoyo en el monitoreo de publicaciones, en redes sociales y medios de
comunicacion con relacion a la Vicepresidencia de la Republica.

4- Apoyo técnico al Secretario Particular de la Vicepresidencia de la
Republica sobre la coyuntura nacional.




5- Apoyo técnico para la conceptualizacién de los diferentes documentos de
comunicacion y su divulgacion.

6- Apoyo técnico en la medicidén de las métricas alcanzadas durante el afio
2022 de las redes sociales que maneja la Vicepresidencia de la Republica.

Atentamente,

Juan las Marroquin Godoy.

Ch
DIRECTORA DE COMUNICACION S6CiAL
Vicepresidencia de 1a Repu

blica:, =
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 44-

2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 10 al 31 de enero de 2023:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES \

1. Apoyod en revision de solicitudes y pedidos de compras para establecer si
tienen la justificacion para la adquisicién de los insumos que necesita cada
direccién y unidad.

2. Apoyo para la coordinacién de compra de insumos solicitados por cada
direccién y unidad de la Vicepresidencia de la Republica.

3. Apoy6 en el requerimiento de cotizaciones de insumos solicitados por la
unidad de Servicios Generales y Transportes de la Vicepresidencia de la
Republica.

4. Apoyé en la verificacion de expedientes de compras que lleve la
documentacién para realizar el pago correspondiente.

. . o R g

5. Apoyd en archivar los documentos de los pagos de los servicjp J:

R . . AR R VN

Vicepresidencia de la Republica. e




6. Apoyo en la recepcidn y registro de solicitudes de compra que presento cada
direccion y unidad de la Vicepresidencia.

7. Apoyo en el registro de los expedientes de compras realizadas en el control de
hipervinculos de la Unidad de compras.

F: UM@JLHW/;& \\Lé@

oyt ‘

Maria Luise(?osales de Vides

Licda, Edna Tambriz
Encargada de Compras
Vicepresidencia de la Repubiica



Guatemala 31 de enero de 2023

Licenciada:

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios
técnicos numero 26-2023, presento a usted el informe mensual
de actividades realizadas, durante el periodo de 03 al 31 de enero
de 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el ordenamiento de los documentos de la Direccidn
Financiera
Clasificacion de los documentos que ingresaron a la
Direccidn Financiera, recibidos de la Secretaria General,
Direccion de Recursos Humanos, Auditoria Interna, Unidad
de Compras,

Clasificacidon de los documentos que egresaron de la
Direccién Financiera, hacia: Direccidn Técnica del
Presupuesto, Secretaria de Planificacién y Programacién de
la Presidencia, Comisién de Probidad, Comisidén de Finanzas
Publicas y Moneda del Congreso de la Republica, Contraloria
General de Cuentas,

2. Apoyo en el traslado de pedidos revisados a la Encargada de
Presupuesto y/o caja chica para el ingreso al cuadro de
control de cuota.

3. Apoyo en la compaginaciéon de retenciones del
contratado bajo el renglén 029




documentacién correspondiente como lo es Factura,
Informe, Constancia de Colegiado Activo cuando aplique y
Constancia de Retencidn

4. Apoyo en la recopilacién de documentos pendientes de
archivo del ejercicio fiscal 2022.

5. Apoyo en la conformacion y ordenamiento de las carpetas de
documentos del ejercicio anterior recién pasado
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala

Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos

nimero 34-2023, presento a usted el informe de las actividades

realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la planificaciéon de las reuniones de trabajo
programadas en el municipio de Guastatoya, EL Progreso, en
el marco de las acciones que se realizan para la prevencion del

consumo de drogas.

e Apoyo técnico en la reunidon con expertos en seguridad

alimentaria y nutricional, en la que se abordaron los retos para

Nutricional.




Apoyo en el Analisis del Informe Anual del Gabinete Especifico
de Desarrollo Social elaborado por el Ministerio de Desarrollo

Social, e identificacion de prioridades para el afio 2023.

Apoyo en la elaboracion de un formato de Informe para el
Reporte de los avances y las acciones realizadas por las mesas

tematicas del gabinete.

Apoyo en la revisidn del acta de la Reunidén Extraordinaria del

Gabinete Especifico de Desarrollo Social.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 17-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 03
al 31 del mes de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

® Apoyo técnico en la reunion de coordinacidn interna del equipo de Secretaria
Privada, en la que fueron presentados los lineamientos y prioridades de trabajo
para el afio 2023, y las asignaciones de responsabilidades.

e Apoyo técnico durante la reunién con la representante del Viceministerio de las
Mipymes, en seguimiento a los acuerdos alcanzados durante el conversatorio
realizado con emprendedoras y empresarias indigenas.

e Apoyo en la coordinaciéon de la reunion con el representante del Population
Council, en la que se conversé sobre las prioridades de trabajo y la coordinacion
de posibles actividades para el afio 2023.

e Apoyo con la facilitacion de insumos para la reunion con la Jefa de Mision de la
Organizacion Internacional de Migraciones, en la que conversaron sobre las
iniciativas programadas para el 2023, en materia de prevenciéon de migracion
irregular.

® Apoyo en la revision de la Agenda de Trabajo Anual del Gabinete EspeC|f|co de
Desarrollo Econdmico para el afio 2023, identificando acciones esfraté
promover el empoderamiento econémico de las mujeres.




® Apoyo en la coordinacion de la reunion con lideresas comunitarias y actoras clave
del departamento de Chimaltenango, en la que conversaron sobre los retos en
materia de prevencion de la violencia contra las mujeres.

Atentamente,

\

7 Q}}LV(/L(,

Secretaria Privada




Guatemala 31 de enero 2023
Licenciada
Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho
Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 12-2023
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del
03 al 31 de enero de 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en la organizacién de la agenda de la Secretaria Privada correspondiente
al mes de enero.

2. Apoyo en la revision de presentaciones y otros insumos para las reuniones y
eventos programados, requeridos por la Secretaria Privada.

3. Apoyo en la organizacién y logistica de la visita territorial de la Secretaria Privada
realizada en el Municipio de Chimaltenango.

4. Apoyo en la reunion de Lideresas Indigenas de Guatemala con la Delegacién
Presidencial de la Republica de Honduras, abordando el tema de la participacién
de mas mujeres en los espacios de toma de decisiones para superar las brechas
de desigualdad.

5. Apoyo técnico en la reunion de coordinacion del equipo de la Secretaria Privada,
en la que se presentaron los lineamientos de trabajo para el afio 2023.

6. Apoyo en la reunién del Embajador de la India con estudiantes y representantes
de Institutos Nacionales de Educacidn Basica de Ixtahuacan, Huehuetenango;
Flores, Petén y San Pedro La Laguna, Solold, para conversar sobre los r

oportunidades para la juventud.




7. Apoyo técnico en la elaboracion del Informe Mensual de Actividades de la
Secretaria Privada, realizadas durante el mes de enero, detallando los objetivos
y resultados alcanzados.

F:
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Ana Lucia Solorzano Contreras




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 09-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 03 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en la elaboracion de los Acuerdos
Vicepresidenciales para la aprobacién de los contratados bajo el renglén

presupuestario 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”.

¢ Asesoria Profesional en la elaboracion de los contratos de servicios
técnicos y profesionales de personal contratado bajo el rengldn

presupuestario 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”.

e Asesoria Profesional en la elaboracién del Acuerdo Vicepresidencial No.
047-2023, por medio del cual se aprobé el Plan Anual de Auditoria

Interna de la Vicepresidencia de la Republica, para el ejercicio fiscal 2023.
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e Asesoria profesional en la elaboracién del Acuerdo Vicepresidencial de
Comision Oficial No. 048-2023, por medio del cual se nombré FREDY
FILADELFO ANZUETO VILLATORO, Secretario Ejecutivo de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisidon Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas -SECCATID-, para que en Comision Oficial viajara a la Ciudad de
Santiago de Chile, Reptiblica de Chile, para participar en el “Encuentro

Regional de Comisionados de Drogas de América Latina”.

o Asesoria profesional sobre Ley de Arbitrio de Ornato Municipal,
especificamente sobre el articulo 7, que todas las dependencias del
Estado, instituciones descentralizadas o auténomas, y toda empresa en
la cual se contrate los servicios de mas de una persona, estara en la

obligacién de exigir la constancia de este pago.

e Asesoria Profesional en la elaboracion de la Resolucion Numero 06-2023,
por medio del cual se aprobd la programacién mensual inicial del renglén
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal” para el ejercicio

fiscal 2023.

e Asesoria profesional en otras actividades que fueron asignadas por las

autoridades superiores.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios técnicos, nimero 23-
2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas, durante el
periodo del 03 al 31 de enero de 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
1 | Apoyo en el trasado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la Informacién Puablica de Oficios, correspondiente al mes
de diciembre de 2022.
2 | Apoyo con el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario Nacional
CHN, oficios y otros.
3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contraloria General de Cuentas,
zona 1.
4 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la Institucion, al personal
permanente y asesores, como las notificaciones y boletas de retencion y
otros.
5 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas,
-MINFIN-
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada .
Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios
Profesionales nimero 08-2023, presento a usted el informe de las
actividades realizadas durante los dias del 03 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.

Se tuvo participacién como Representante Suplente en la primera reunién
del afio y programada para este mes, efectuadas con los Representantes
Titularesy Suplentes de las diferentes instituciones publicasy privadas que
intervienen en el control del uso de los recursos de la Cuencay del Lago de
Amatitlan; con aportaciones técnicas y recomendaciones en la
presentacion de las principales lineas de accién y de actividades prioritarias
a efectuar durante el afno 2023.

Se facilitd apoyo en la convocatoria, coordinacion y asesoria a los
Representantes Técnicos Institucionales que conforman la Mesa de
Coordinacién y Cooperacién para la Prevencion y Reduccion de la Tala
llegal, con quienes se efectud la primera reunidn virtual para abordar las
temadticas de planificacion, seguimiento y cumplimiento al Plan Operativo
Anual para el afio 2023 de las instituciones que conforman la Mesa. Asi
mismo, se coordind en la planificacién y continuidad a las campafas de
comunicacion, que se estaran implementando durante el presente afio y
que permitird contribuir a la disminucién y reduccién de la tala ilegal en
nuestro pais.

De acuerdo a la coordinacién y asesoria al Programa EPSUM de la

Universidad de San Carlos de Guatemala, se tuvo participacion en la

reunién de vinculacién entre la Direccién de Extension Universitaria,

Coordmauon del Programa EPSUMYy representantes de la U{&we-‘sfdgd de
id




para socializar e intercambiar aspectos técnicos metodolégicos del
Programa EPSUM. De parte del asesor, se dio a conocer sobre la
participacion de la Vicepresidencia de la Republica al fortalecimiento del
Programa EPSUM, asi mismo, se dio a conocer sobre la atencién a las
comunidades que se encuentran en pobreza y pobreza extrema para
apoyar a la reduccion de la pobreza, disminucién a la inseguridad
alimentaria y nutricional, asi como la atencion a la gestiéon publica
municipal, a través del ejercicio profesional de los estudiantes en los
diferentes territorios del Programa EPSUM.

4, Sefacilité apoyo en la coordinacion y vinculaciéon con la USAID para abordar
la concretizacion de una consultoria para el “Sistema de Informacion de
Seguridad y Justicia Ambiental -SISJA-*, acorde a que se evidencio la falta
de compatibilidad en forma integral con las herramientas Windows, Office
y para los moéviles iphone y android, con la finalidad de completar esta
herramienta del SISJA y que sea versatil en su operativizacidn. Ante esta
propuesta de la Mesa con la USAID, este cooperante elevara a las
autoridades superiores para su aprobacion, sin embargo se nos indicé que
este apoyo se ha planificado para el presente afo.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Profesionales nimero 28-2023, presento a usted el informe mensual de
las actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del
afio 2023:

B DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Asesoria al Despacho Superior en la tematica de ambiente, recursos
naturales y cambio climatico.

Participacion en reunién de trabajo con autoridades superiores donde
se abordé la propuesta del plan de trabajo 2023, dentro del cual se
enfatiza el fortalecimiento de instituciones sobre recursos naturales.

Asesoria a autoridades superiores en seguimiento a reuniéon de
trabajo para prevencion y reduccion de tala ilegal en el pais, con el fin
de conservar los recursos naturales.

Asesoria a autoridades superiores en seguimiento a actividad
realizada sobre esfuerzos que se hacen alrededor del Lago de Atitlan
por parte de autoridades municipales y AMSCLAE en cuanto al
saneamiento de agua como impacto positivo ambiental.

Asesoria a autoridades superiores en seguimiento a acciones de la
del Plan Trifinio Nacional, fortaleciendo el trabajo de integracion y
desarrollo rural de la regién, en materia ambiental y recursos
naturales.

|




Asesoria a autoridades superiores en seguimiento a reunién de
trabajo donde les presentaron alternativa de fertilizante organico
investigado, como un medio alternativo para agricultores del area
occidente del pais.

Asesoria al Despacho Superior sobre temas concernientes de la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan
y su entorno (AMSCLAE).
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 02-

2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 3 al 31 de enero de 2023:

{ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Se apoyéd a la Unidad de Compras con la verificacion de los documentos de
baja cuantia de la Vicepresidencia de la Republica.

2. Seapoyo a la Unidad de compras en la clasificacion, ordenamiento y escaneo
de los expedientes de orden de compra realizados en el mes de enero.

3. Se apoyd con la elaboracion de cuadros comparativos para efectuar las
compras del primer cuatrimestre 2023.

4. Se apoy6 en la coordinacion de compras y verificacion de los insumos vy
suministros solicitados por la unidad de almacén

5. Se apoyo en la solicitud de cotizacién de insumos necesarios en las diferentes
direcciones y unidades de la Vicepresidencia




6. Apoyo en otras actividades y servicios técnicos que de acuerdo a la naturaleza
del contrato sean asignadas por la Secretaria General.
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Guatemala, 31 de enero de 2023.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
Nimero 21-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la procuracion del expediente No. 01173-2021-02663
en Juzgado noveno Pluripersonal de Trabajo, a cargo del oficial quinto,
demanda laboral promovida por Susana Dinora Contreras Gonzdlez de
Mexicanos en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora
Vicepresidencia de la Republica para verificar el estado en que se
encuentra el expediente previo audiencia del once de enero de dos mil
veintitrés a las once horas con treinta minutos.

e Apoyo técnico en la revisidon del expediente No. 01173-2021-09145 en el
Juzgado quinto Pluripersonal de Trabajo, a cargo del oficial cuarto,
demanda laboral promovida por Jarol Adonay Méndez Esteban en contra
del Estado de Guatemala, entidad nominadora Vicepresidencia de la

Republica para verificar el estado actual del expediente.




Apoyo técnico en la revision de todos los expedientes Laborales, para
corroborar fechas de audiencias programadas para los proximos meses.
Apoyo en el archivo de notas de auditoria en relacién al oficio UDAI-04
adjunto carta de la gerencia CGC-DAS-09-17-2023 de fecha veintitrés de
enero de dos mil veintitrés.

Apoyo en el archivo de Notificacion recibida de Sala Segunda
Pluripersonal de Trabajo correspondiente a expediente No. 01173-2020-
05716 demanda promovida por Victorina Salanic.

Apoyo en el archivo de Notificacion recibida de Juzgado Noveno
Pluripersonal de Trabajo correspondiente a expediente No. 01173-2020-
02911 demanda promovida por Victor Andrés Marroquin Mijangos.
Apoyo en el archivo de Notificacion recibida de Décimo Cuarto
Pluripersonal de Trabajo correspondiente a expediente No. 01173-2017-
01931 demanda promovida por Brenda Izabel Miranda Consuegra.

Apoyo en el archivo de notificacién recibida de expediente No. 5793-2022

de la Corte de Constitucion.

E r Mand




Informe Mensual
Lic. Nery Franco
Enero 2023

Guatemala, 31 de enero de 2023.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales nimero 11-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 del
mes de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en revisidn de solicitud suscrita por el seiior Juan Pablo Diaz,
relacionado como posibilidad de optar a bienes y fondos extinguidos mediante
la aplicacion de la Ley de Extincién de Dominio.

e Asesoria profesional en revision de expediente administrativo para Ila
celebracién del contrato de arrendamiento de cuatro equipos multifuncionales
para impresion/fotocopiado (colory negro) y escaneo para la Vicepresidencia de
la Republica para el ejercicio fiscal dos mil veintitrés.

/ e Asesoria profesional en revision del proyecto de informe anual de control

/ interno que debe ser publicado en cumplimiento de lo establecido en el A-028-

/7 # 2021 por medio del cual se aprobd el Sistema Nacional de Control Interno

Gubernamental -SINACIG-, el cual contiene la matriz de evaluacidn de riesgos.

e Asesoria profesional en revisidn de Oficio UDAI-196 suscrito por el Director de

PN
Auditoria Interna de la Vicepresidencia de la Republica, el cual.contieng el
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Informe Mensual
Lic. Nery Franco

Enero 2023

resultado final de todo el trabajo realizado por la Unidad de Auditoria Interna
por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022.
Asesoria profesional en revisién de informe Ref. DEN.RIC-660-2022 suscrito por
el Director Ejecutivo Nacional del Registro de Informacién Catastral, relacionado
a la visita de campo realizada sobre las fincas adscritas a la Vicepresidencia de la
Repdiblica en el Municipio de Esquipulas, Departamento de Chiguimula.
Asesoria profesional en mesa técnica convocatoria 1-2023 de la Secretaria
Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio, llevada a cabo
en las instalaciones de esa Secretaria, para tratar los temas de donaciones de
bienes, uso provisional de bienes y revision de acta de sesién de Conabed.
Asesoria profesional en mesa técnica convocatoria 2-2023 de la Secretaria
Nacional de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio, llevada a cabo
en las instalaciones de esa secretaria, para tratar el tema relacionado a contratos
de arrendamiento de bienes inmuebles que se encuentran bajo la administracion
de Senabed, los cuales serdn presentados en la sesién del Consejo Nacional de
Administracién de Bienes en Extincién de Dominio.

Asesoria profesional en revisién de Oficio Inv. 73-2022 suscrito por el Jefe del
Departamento de Bienes Patrimoniales o Inventarios, Donaciones Inventariables
del Hospital Nacional de Escuintla, Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social,
relacionado con la el traslado de bienes en el sistema Sicoin Web, Mddulo de
Inventarios.

Asesoria profesional en reunién de actualizacién del proceso de construccién de
la politica migratoria llevada a cabo en el Hotel Clarion Suites Guatemala,
convocada por el Director General del Instituto Guatemalteco de Migracion.
Asesoria profesional en mesa juridica llevada a cabo en el Salén de Sesiones del
Edificio Mini, Instituto Guatemalteco de Migracion, para tratar el tema de
reinstauracion temporal del requisito de visa a clasificacion categoria B para el
ingreso de los nacionales de la Republica Dominicana, portadores de pasaporte
ordinario, previo a ser elevado a la Autoridad Migratoria Nacional.

Asesona profesional en revision de la iniciativa de reforma a la Ley del Impuesto

Agregado Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Replblica, reIacnona’d«a a la"
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Informe Mensual
Lic. Nery Franco
Enero 2023

ampliacién del techo para exonerar del pago de Impuesto al valor Agregado en
la adquisicién de viviendas y lotes urbanizados.

e Asesoria profesional en revision de oficio FACAEP/G 2023-00016 de la Fiscalia de
Asuntos Constitucionales, Amparos y Exhibicién Personal, relacionado a la
Inconstitucionalidad de Ley de Cardcter General Parcial de la Ley de Extincion de
Domino, identificada con el nuamero 6935-2022 de la Corte de
Constitucionalidad.

® Asesoria profesional en sesién extraordinaria de la Autoridad Migratoria
Nacional llevada a cabo en el Salén lyom de la Vicepresidencia de la Republica,
en la que se conocié el punto de la Solicitud del Ministerio de Relaciones
Exteriores para reinstaurar el requisito de visa consular para el ingreso de los

nacionales de la Republica Dominicana portadores de pasaporte ordinario.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero

19-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas

durante el periodo del 03 al 31 del mes de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo a la Secretaria Particular en la redaccién de diferentes documentos
durante el mes de enero, asi mismo darle el seguimiento respectivo a los que
corresponda.

Apoyo en el seguimiento y cumplimiento de agenda del Secretario Particular de
la Vicepresidencia de la Republica durante el mes de enero.

Apoyo en la clasificacién y archivo de documentos de la Secretaria Particular.
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e Apoyo en la convocatoria de las diferentes reuniones que sostiene el Secretario
Particular de la Vicepresidencia de la Republica durante el mes de enero.

e Apoyo en el traslado de documentos enviados del Despacho del Secretario
Particular de la Vicepresidencia de la Republica, dentro y fuera de la
Vicepresidencia.

e Apoyo en otras actividades que fueron asignadas por el Secretario Particular de

la Vicepresidencia de la Republica durante el mes de enero.

Sjédy Azeneth Meret Solorzano Vo.Bo.
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos No. 07-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 03 al 31 de enero de 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencién de audiencias del sefior Vicepresidente. Al presentarse la visita a la recepcién
de la Vicepresidencia de la Republica e indicar que tiene audiencia con el sefior
Vicepresidente, se solicita su nombre y la institucién a la que representa o si la visita es
a titulo personal, luego de obtener estos datos se verifica si coincide con la informacién
que se proporciona del despacho y se solicita el documento de identificacion, sf no se
tiene informacién de la audiencia se procede a verificar con el personal de seguridad la
autorizacion para el ingreso, toda vez que el mismo sea autorizado se entrega el
documento de identificacién al agente de seguridad encargado del ingreso y se solicita el
gafete para entregarlo al visitante, dependiendo del caso se procede a trasladarlo al
Despacho, Salén Xinca, Salén Iyom o se informa al personal de Protocolo de la
Vicepresidencia ingresando al visitante a la sala de la recepcién, proceso realizado

durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio en curso.

 Atencién alas personas que visitan la Vicepresidencia de la Republica. En la recepcién de
la Vicepresidencia de la Republica se reciben diariamente ciudadanos con distintas
solicitudes, se les brinda la informacién que requieren o se les hace saber la institucién a
la que deben avocarse. Cuando la solicitud del ciudadano corresponde a las funciones de

-~
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requerimiento y de ser necesario se le solicita a personal de la Secretaria General,
Secretaria Privada, Secretaria Particular, Asesores, Direccién o Unidad correspondiente
para que se le brinde el apoyo que requiere, asi mismo, se recibe a los proveedores, en
dicho caso se solicita la revision del producto por parte de los agentes de seguridad y se
informa al encargado de la unidad de almacén para la recepcion del producto. Cuando se
presenta un proveedor para cobrd, se solicita al personal de la Direccion Financiera la
atencion correspondiente, proceso realizado durante el periodo del 03 al 31 de enero del

afio en curso.

Recepcidn y traslado de las llamadas recibidas en la Vicepresidencia de la Republica. Al
ingresar una llamada a la planta telefonica luego de identificar a la institucidn, se escucha
el requerimiento y se traslada la llamada al Despacho, Secretarfa General, Secretaria
Privada, Secretaria Particular, Asesores, Direccion o Unidad correspondiente, proceso

realizado durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio en curso.

Recepciony traslado de la documentacion recibida en la Vicepresidencia de la Republica.
Al ingresar documentacién en la recepcion de la Vicepresidencia de la Republica, luego
de revisarla y corroborar que sea para la institucion, se procede a sellarla e ingresarla en
el libro de recepcién de documentos para luego trasladarla a la asistente de la Secretaria
General para el tramite correspondiente, proceso realizado durante el periodo del 03 al

31 de enero del afio en curso.

F.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracion y estima.

— Atentamente,

JNLA =
‘i—"’ T = P .
Fabiola Neemi Ramirez Colindres
" Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales

numero 06-2023, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
del 03 al 31 de enero del ano 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

» Asesoria profesional en la liquidacién del fondo rotativo institucional
2022 de la Vicepresidencia de la Republica ante el Ministerio Finanzas
Publicas el 19 de diciembre de 2022, verificando saldo del libro de bancos
y depdsito nimero 097559 en el Crédito Hipotecario Nacional.

» Asesoria profesional en la revision caja fiscal folios niumeros 327 ingresos
y 328 egresos correspondiente al mes de diciembre del 2022 y su envio
a la Contraloria General de Cuentas, segun conocimiento numero 1798
de fecha 9 de enero de 2023.

> Asesoria profesional en los documentos de legitimo abono como
facturas, recibos de caja, viaticos y otros que integran los comprobantes
Unicos de registro -CUR- ndmeros 491; 493; 515 y 517 que forman parte
de la caja fiscal de diciembre 2022, verificando que cumplan con normas
. legales y los respectivos manuales administrativos de la institucion.




» Asesoria profesional en la revision del acta de compras de baja cuantia
realizadas en los meses de octubre a diciembre de 2022, para su
posterior publicacidén en el Sistema de Informacidén de Contratacionesy
Adquisiciones del Estado-GUATECOMPRAS-.

» Asesoria profesional en la conciliacién de saldos entre el moédulo de
inventarios y los saldos contables al 31 de diciembre 2022.

» Asesoria profesional brindada a las diferentes unidades y direcciones de
la Vicepresidencia en aspectos administrativos y financieros que
coadyuven a mejorar sus funciones y operaciones.

» Asesoria profesional en diferentes aspectos del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental -SINACIG-.

&g{/ A :

Licda. Olga Margarita Julian
Asesora Profesional
Colegiado 20,885
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Guatemala, 31 de enero del 2023

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero
29-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del
periodo del 3 al 31 de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

(L

Judlth Sénche/z/t\@fales

Se apoyd en la verificacidn del inventario dentro de la Unidad de
Almacén, con el fin de garantizar la existencia de suministros y poder
abastecer a las diferentes oficinas de la Vicepresidencia de la Republica.

Se apoyd en el manejo de la recepcidn y archivo de documentos, asi
como la redaccién de documentos a cargo de la unidad de almacén.

Se apoyd en la verificacidon y actualizacion de codigos de insumos, para la
solicitud de suministros.

Se apoyd en la recepcién de productos y suministros y verificacion que
cumpla con los requisitos establecidos en el expediente de compras.

Otras actividades que le sean solicitadas por autoridades superiores.
P  pa
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Licda-GToria Verna Guillermo Lemus
' Secretaria Generalx
Vicepresidencia de la Republica




Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 22-
2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 03 al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

> Apoyo en la atenciéon de las audiencias de jefes de unidades recibidas en las
instalaciones de la Vicepresidencia de la Republica durante el mes de enero.

> Apoyo en la organizacién de las reuniones de la Secretaria General recibidas en
las instalaciones de la Vicepresidencia de la Republica durante el mes de enero.

> Apoyo en la atencion protocolaria para reunion de la Autoridad Migratoria Nacional
que sostuvo el Vicepresidente de la Republica.

» Apoyo en la atencion protocolaria para la reuniéon que sostuvo el Vicepresidente

de la Republica con la OIM Guatemala.

> Apoyo en la gestidén de salones para las diferentes visitas que se reciben en las
unidades de la Vicepresidencia de la Republica.




> Apoyo en el seguimiento de la capacitacion virtual de la Direccién de Contabilidad
del Estado, sobre el tema Asignacion Automatica del Descuento del IRS en
GUATENOMINAS, dirigida al personal de RRHH de la Vicepresidencia de la
Republica.

» Apoyo en el seguimiento de la capacitacién virtual de Adquisiciones del Estado
RGAE del Registro General sobre la actualizacién de inscripcidon de Unidad
Ejecutora.

» Apoyo para la participacibn de capacitacion virtual sobre el taller de
Conocimientos Basicos en Derechos Humanos recibida en las instalaciones de la

Vicepresidencia de la Republica en el mes de enero .
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Guatemala, 31 de Enero de 2,023.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

Su despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios Técnicos numero 04-2023, presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 de Enero

del aifo 2,023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo Técnico al Secretario Particular en el seguimiento de los préstamos de la Franja
Transversal del Norte y del Saneamiento del Lago de Atitlan, con participacién del Banco
Centroamericano de Integracion Econédmica -BCIE-.

e Apoyo Técnico al Secretario Particular en el seguimiento al financiamiento del Diplomado
de Gestion de Hospitales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS-.

e Apoyo Técnico a la Secretaria Particular en el seguimiento al Programa de Ejercicio
Profesional Multidisciplinario -EPSUM-de la Universidad de San Carlos de Guatemala -
USAC- sobre las reuniones del mes de enero.

e Apoyo Técnico en la planificacion de acciones estratégicas y programas de cooperacion
en los que participa la Secretaria Particular y las Secretarias adscritas a la Vicepresidencia
de la Republica durante el 2,023.




e Apoyo técnico en el seguimiento de oficios varios que ingresan a la Secretaria Particular
en temas de Cooperacion.

e Otras atribuciones asignadas por la Secretaria Particular.

F. aiqﬁ zale X
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Sofia del Carmen Gonzalez Contreras de Ramirez




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 24-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 3 al
31 de enero de 2023:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

e Apoyéd en la limpieza de las puertas y ventanas de las oficinas de la Vicepresidencia de
la Republica.

e Apoyo en la limpieza y fertilizacion de las plantas y los jardines para que mantengan su
esplendor y den un ambiente agradable a los Visitantes y personal de la Vicepresidencia
de la Republica.

e Apoyd en pasar varias veces el trapeador en los pasillos, para presentacion de la
Vicepresidencia de la Republica.

e Apoyo en extraccién de basura, dos veces al dia, de los depdsitos asignados en la
Vicepresidencia de la Republica.

Pedro Roche Rodriguez




Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales niGmero 35-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31
del mes de enero del aiio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional para el seguimiento de informes de fiscalizacion;
Asesoria profesional para implementar medidas preventivas ante los riesgos
administrativos en la gestion de las funciones competentes;

Asesoria profesional para la adecuada gestidn de las obligaciones fiscales por
parte de los sujetos obligados de la Vicepresidencia de la Republica;
Atencion de consultas verbales del personal de la Secretaria General en
asuntos juridico-legales;

Atencion de consultas verbales relacionados temas de fiscalizacién y control
gubernamental;

Apoyar los procesos de modernizacion de auditoria interna en los aspectos
operativos y de control;

Consultas juridicas evacuadas verbalmente sobre diversos temas de
fiscalizacion.

” ..... — ‘W_w@ ,“ e
Secretaria Gengral




Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 39-2023, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 04 al 31 de enero del
afo 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en dar cobertura periodistica durante 1la Reunién

Ordinaria de Autoridad Migratoria Nacional -AMN-, presidida
por el Vicepresidente de la Repiblica, se presentaron 1los
avances en materia de Politica Migratoria, dentro de los cuales
se informé por IGM de 1la agilizacién en 1la emisién de
pasaportes, tanto nacionales como extranjeros para reducir 1la
presa existente y otros temas concluyentes en materia
migratoria.
Asistieron funcionarios de: Instituto Guatemalteco de
Migracidén, Minex Guatemala, Mides Guatemala, Ministerio de
Trabajo y Previsién Social, Ministerio de Gobernacién Guatemala
y Conamigua.

2. Apoyo en dar cobertura periodistica durante 1la Reunidn
Ordinaria del Consejo Nacional de Administraciéon de Bienes en
Extincion de Dominio -CONABED- presidia por el Vicepresidente
de la Republica.

Fueron aprobados 1los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles, ubicados en el departamento de Guatemala, con el
propésito de fortalecer la administracién que realiza yla
Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extlncipr/
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de Dominio. Ademds, de aprobar las donaciones de vehiculos a
favor de los distintos miembros del consejo.

Estuvieron presentes funcionarios de: Corte Suprema De
Justicia, Ministerio Publico de Guatemala, PGN Guatemala,
Ministerio de Gobernacidén Guatemala, Ejército GT Oficial,
Instituto de la Victima y Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyo en dar cobertura periodistica durante la reunién del
Vicepresidente de la Republica con integrantes de la Mesa de
Coordinacién Interinstitucional a favor de 1la Nifiez y
Adolescencia, con el propdésito de fortalecer la articulaciédn,
optimizar los recursos y priorizar las acciones para propiciar
el desarrollo integral de la nifiez y adolescencia guatemalteca.
Desde el Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-, se
da seguimiento a la implementacién de la Politica Pudblica de
Proteccidn Integral a la Nifiez y Adolescencia.

Estuvieron presentes funcionarios de PGN Guatemala, Ministerio
de Educacidén de Guatemala, PNC de Guatemala, MSPAS, Organismo
Judicial de Guatemala, Comisidén Nacional de 1la Nifez vy
Adolescencia, Ministerio Publico de Guatemala, Secretaria
Contra la Violencia Sexual Explotacién y Trata de Personas
SVET, Conacmi Guatemala, Fundacién Sobreviviente, E1 Refugio
de 1la Nihez, asimismo de 1la cooperacién internacional
especificamente de UNICEF Guatemala, World Vision Guatemala,
ACNUR Guatemala.

. Apoyo en dar cobertura periodistica en el Foro: “Cooperacién

Binacional como Mecanismo de respuesta contra la Trata de
Personas” participaron Vicepresidente de la Republica,
Secretaria Ejecutiva de SVET y Embajador de Estados Unidos en
Guatemala. E1 Gobierno de los Estados Unidos ha brindado apoyo
técnico y financiero relevante al Gobierno de Guatemala, para
fortalecer las estrategias y acciones orientadas a 1la
prevencion y mejora en la atencidn a las victimas; expertos de
instituciones estatales y de la Sociedad Civil expusieron con
el objetivo de brindar a los participantes las herramientas
necesarias para el combate de ese delito.

Asistieron funcionarios y representantes de: Ministerio de
Gobernacién Guatemala, PNC de Guatemala, Organismo 3Judicial
Guatemala, Minex Guatemala, Instituto Guatemalteco de
Migracién, USAID Guatemala, representantes del Cuerpo
Diplomatico acreditado en la Republica de Guatemala, de 1la
Sociedad Civil y las ONG. Ll
Secretaria Contra la Violencia Sexual Explotacidn y Trataiﬁﬁ?
Personas SVET US Embassy Guatemala. Parsa




5. Apoyo en otras actividades que fueron asignadas por las
autoridades superiores.

RECTORA DE COMUNICACION SOCWL -+ ™.
V'cepmidennj'adela Repiblica =
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Guatemala, 31 enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la cladusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero
32-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 03 al 31 de enero del afio 2023:

INFORME ENERO 2023

Apoyo técnico para la realizacion de la reunion ordinaria del Consejo Nacional
de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio -CONABED-, la cual fue
presidida por el Vicepresidente de la Republica en dicha reunién fueron
aprobadas las donaciones de vehiculos a favor de los distintos miembros del
Consejo Nacional de Administracion de Bienes en Extinciéon de Dominio
-CONABED-.

Asi mismo se conocieron puntos del presupuesto y fueron aprobados contratos
de arrendamiento de bienes inmuebles, ubicados en el departamento de
Guatemala que administra la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes
en Extincién de Dominio -SENABED-

Apoyo técnico para la visita de la Jefa de Misién para la Organizacién
Internacional para los Migrantes -OIM Guatemala- con el Vicepresidente de la
Republica como presidente de la Autoridad Migratoria dio a conocer los avances
de acciones que se realizan, entre ellas, la formulacion de la Politica Migratoria
Nacional como pais de origen, transito, destino y retorno de migrantes, se hace
necesario coordinar acciones para darles la atencion y seguimiento debido.

Apoyo técnico para la realizaciébn de reunidn ordinaria de la Comision
Trinacional del Plan Trifinio con la participacion del Vicepresidente de
Guatemala, Vicepresidente de El Salvador y Designada Presidencial de
Honduras, La Secretaria Ejecutiva Trinacional, presento los logros yrGSELthQ/g

del afio 2022 y la Estrategia institucional 2023-2027, el Plan Operatiy¢’Anual'y
ST )
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el presupuesto para 2023. Asi mismo se conocid la Estrategia de
acompafiamiento de los vicepresidentes y designada a la agenda de cooperacion
e incidencia de la comision: Aguas transfronterizas, cooperacion e integracion.
En dicha reunion también participaron los Directores Ejecutivos Nacionales de
Guatemala, El Salvador y Honduras; y el Gerente de la Unidad Administrativa
Trinacional. Dando a conocer el avance de las acciones para el desarrollo de
mas o menos 45 municipios de los 3 paises que lo integran siendo el objetivo
principal para este y los afios venideros, mantener la reserva que no solo
beneficia a cada region y pais, sino que es un aporte para la solucioén planetaria
en momentos en que el Antropoceno, era en la cual se adentrando, esta dando
alertas importantes y que se deben de cuidar los recursos. El Plan Trifinio como
un plan regional demuestra que se esta haciendo un trabajo bastante eficiente
sobre todo relacionado con las necesidades basicas de la poblacién: como lo es
el agua, la alimentacidén y la produccion.




Guatemala, 31 de enero de 2023.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
nimero 33-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas en el periodo del 3 al 31 de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria Técnica al Despacho Superior previa la reunion del Plan Trifinio
donde se generd el compromiso con la integracion y el desarrollo rural
de la regién, ademas de alianzas estratégicas con Entidades de
Cooperacién en beneficio de los nifios, nifas y adolescentes.

e Asesoria Técnica al Despacho Superior previa a la reunion con la
Autoridad Migratoria Nacional donde se informd y se conocieron los
avances de la Politica Migratoria que beneficiara a nifios, nifias y
adolescentes

e Asesoria Técnica al Despacho Superior y a la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas junto al apoyo de la
Agencia de las Naciones Unidas para los Refugiados previa a informar
sobre los beneficios de los servicios de denuncia en las comunidades
mas lejas a través del Mecanismo UNIVET en beneficio de los nifios,
nifas y adolescentes.

L
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e Asesoria Técnica al Despacho superior en coordinacion con la Secretaria
Contra la Violencia Sexual, Explotaciéon y Trata de Personas junto a
representantes de Children International previa a la reunién donde se
dio seguimiento a la estrategia de la Violencia Sexual, Explotacidn y
Trata de Personas con enfoque territorial y especialmente de la nifiez y
adolescencia donde se busca crearles un mejor futuro.

[
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Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos nimero 37-2023,
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo del 03 al 31 de
enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la planificacién de actividades mensuales, agendando las
siguientes:
a) Metodologia para el Congreso Nacional para la Eliminacion de la
Discriminacién Racial.
b) Priorizacion de acciones de la Agenda Nacional del Pueblo Garifuna para el
periodo 2023.

2. Apoyo en la revision del contenido de la Memoria de Labores 2022-2023 de
Vicepresidencia de la Republica.

3. Apoyo técnico en la revisidn de presentaciones sobre la fase practica de las
pasantes de la segunda cohorte de la Iniciativa Escuela de Oportunidades.

4. Apoyo logistico en reunién para el seguimiento de la agenda de empoderamiento
de las mujeres indigenas y rurales, con el acompafiamiento de autoridades que
forman parte del Plan Trifinio, asimismo, lideresas de la Plataforma de mujeres
indigenas de Guatemala.




5. Apoyo técnico en las siguientes reuniones de coordinacion interinstitucional:

a) Actividades de Vicepresidencia de la Republica y SENACYT para el abordaje
de acciones en cumplimiento a las politicas publicas y estratégicas que
promueven los derechos de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas
mediante la ciencia y tecnologia.

b) Retos de la institucionalidad publica para un proceso electoral incluyente,
participativo con presencia de sectores en situaciéon de vulnerabilidad,
abordado por la Unién Europea y Plataforma de Mujeres Indigenas de
Guatemala.

Vo.Bo.

Valeska Judith Reyes Leiva de Sologaistoa
Asesora Técnica
Secretaria Privada

Lo Lt s —Lemried
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Guatemala, 31 de enero de 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
numero 25-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 3 al 31 de enero del afio 2023:

B DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria en el seguimiento a lo solicitado por la Secretaria Ejecutiva |
de la Comision de Acceso a la Informacién Publica de la PDH, en
relacion a la entrega de la Constancia de Envio Electrénico del Informe
Final 2022 a través de la plataforma de recopilacion de datos de la
Vicepresidencia de la Republica. Cumplimiento a lo establecido en el

Articulo 48 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

2. Asesoria técnica en la revision de nuevas disposiciones que regulan y
aprueban normas administrativas y de transparencia, para el ejercicio
fiscal 2023, entre ellas:

e Decreto 54-2022 Ley de Presupuesto General de Ingreso y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2022 de fecha 23

de noviembre de 2022. TN




e Acuerdo Gubernativo 354-2022, Plan Anual de Salarios y
Normas para su Administracion.

e Acuerdo 001-2023 de la Contraloria General de Cuentas el
cual hace referencia a la ampliacion del plazo que establece el
articulo 7 Transitorio del Acuerdo Nimero A-028-2021 de la
aprobacién y publicacion en el portal electrénico de la Matriz de
Evaluacion de Riesgos, Mapa de Riesgos, Plan de Evaluacion
de Riesgos, informe anual de control Interno y Matriz de
Continuidad de Evaluacion de Riesgos al 30 de abril del 2023 y
para los siguientes ejercicios fiscales se establece como plazo
maximo el 30 de enero de cada afio.

e Acuerdo 003-2023 de la Contraloria General de Cuentas el
cual hace referencia a informacion relacionada con la
CUENTADANCIA vy la modificacién que se realiza al articulo 9
del Acuerdo Numero A-06-2021 de fecha 28 de octubre de 2021.

o Oficio circular No. D-2023-003 DPR-2023-001 de la Oficina
Nacional de Servicio Civil, el cual hace referencia al
cumplimiento del articulo 4 del acuerdo gubernativo Numero
354-2022 del 20 de diciembre de 2022, Plan Anual de Salarios
y Normas para su Administracion para el Ejercicio Fiscal 2022.

3. Asesoria y apoyo a la Direccién de Recursos Humanos en relacion a

las Directrices relativas al procedimiento de actuacion del afio 2023, |
para proveedores de servicios profesionales o técnicos de caracter
temporal, establecidas en Oficio Circular No. RGAE 12-2021.




[ 4. Asesoria en el cumplimiento de lo solicitado por la Comision
Presidencial Contra la Corrupcion a través de Oficio Circular No. 04-
2023 en relacién al fortalecimiento del funcionamiento de las Unidades
de Informacién Publica y la designacion de los enlaces de dicha Unidad

ante la Comision.

5. Asesoria a la Unidad de Informacién Puablica en relacién al
cumplimiento de lo establecido en el Decreto nimero 27-2008, Ley de
Acceso a la Informacion Publica; Decreto nimero 101-97, Ley
Organica del Presupuesto, Decreto 54-2022 Ley del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal 2023;
entre otra normativa vinculante al fomento dela transparencia
institucional y el acceso a la informacién publica en formatos abiertos

y accesibles.

Wendy del Rosario Samayoa Acevedo
2394 70583 0101




Guatemala, 31 de enero 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos

nimero 20-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero de 2023:

[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Apoyo en revision y diagndstico a computadora de escritorio todo en
1, con problemas de inicio del sistema operativo, disco duro
defectuoso no reutilizable en Comunicacion Social.

| 2. Apoyo en el traslado e instalacion de equipo de microfonia,
microfonos, cables, bocinas, tv (visualizacién), en evento de
Vicepresidencia en Hotel Holiday Inn de la Ciudad Capital.

3. Apoyo en revisidon y diagndstico a computadora de escritorio todo en
1, defectos con el encendido, fuente de poder dafiada (irreparable) en
Protocolo.

4. Apoyo en el mantenimiento y limpieza de impresoras de escritorio,
limpieza de cabezales y alineacién, cambio de tinta, revision de
impresion que fueron requeridas en distintasfjg;;_ff” as, de

Vicepresidencia. Pl

W




5. Apoyo en el mantenimiento de equipo de Comunicacién, teléfonos
de oficina, defectos al escuchar, limpieza interna y externa, limpieza
de auriculares, que fueron requeridos en distintas areas de
Vicepresidencia.

6. Apoyo en el cambio de disco duro mecanico a disco duro estado sélido
a PC de escritorio todo en 1 para la optimizacidn del sistema operativo
en Informatica.

7. Apoyo en revision y mantenimiento de equipo de impresion de
tarjetas, limpieza, verificacion de nivel de tinta e impresion.

8. Apoyo en el mantenimiento de UPS, defectos con el respaldo de
energia, cambio de bateria recargable, limpieza interna en area de
Informatica.

F:

P

Werner Antonio Davila Ortiz
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Guatemala, 31 de Enero 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 41-2023, presento a usted el informe mensual de
las actividades realizadas durante el periodo del 04 al 31 de enero
del 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico para la realizacion de la reunion con lideres
comunitarios representantes de los distintos proyectos de la
sociedad civil con el fin de dialogar sobre las necesidades de
vivienda y territorios.

2. Apoyo técnico en el seguimiento a las reuniones con el
Secretario Particular de la Vicepresidencia de la Republica y
miembros del Consejo Nacional para la Vivienda -CONAVI-.

3. Apoyo técnico para el seguimiento de acciones del proyecto
“Vivienda Digna” liderado por el Consejo Nacional para la

Vivienda” -CONAVI-. Z




4. Apoyo técnico para la realizacién de la mesa de coordinacion
y cooperacion interinstitucional para la prevencién y
reduccion de la tala ilegal presidida por el Vicepresidente de
la Republica.

5. Apoyo técnico en las diferentes actividades asignadas por el
Secretario Particular.

Cristofer Elvira Aquino




Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
namero 27-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
del 3 al 31 de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Apoyo en el disefio de publicaciones “#Acciones2022” para redes sociales de

Vicepresidencia. Elaboracion de paquetes de imagenes segun los distintos temas:
CONAVI, EPSUM, Plan Trifinio, CONABED, La COVES, CONASAN, Dialogo
Social, Comadoras y Mural en Conmemoracion del Dia de la Comadrona.

Apoyo en el disefio de los banners para las redes sociales.

Apoyo a Secretaria Privada en la elaboracién de invitaciones para la reunién

“Seguridad Alimentaria y Nutricional”.

Apoyo en la elaboracion de portada y contraportada para el documento “Informe
Anual de Control Interno”.

Apoyo en el disefio de boletines, publicados cada viernes durante el mes de enero
en redes sociales. Dicho boletin presenta de forma resumida y gréfica las
actividades que fueron realizadas por el Vicepresidente de la Republica durante

la semana.

Apoyo en la publicacién de las diferentes notas periodisticas en la pagina web de
la Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las diversas
actividades realizadas por el Vicepresidente de la RepuUblica durante el mes de

Vg
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enero.




Apoyo en el disefio de la publicacion del dia conmemorativo del mes de enero, en

redes sociales: Dia Internacional de la Educacion.

Apoyo en el disefio de material de uso interno de la Institucion y del personal.

<4

Ana Luisa Gonzalez Vargas
Asesora Profesional

DIRECTORA DE cdwmacm soomL @
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Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos

namero 15-2023, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el ingreso y dar de baja a vehiculos en el médulo de
transporte del sistema VICESIS.

2. Apoyo en la verificacion del servicio de apache Tomcat para
ejecutar la consola web de ESET.

3. Apoyo en la creacién de objetos de grupo y politicas de
seguridad a los Access Point en la consola del Firewall
Checkpoint.

4. Apoyo en la creacion de Query para la generacién del asueto
“Acuerdo Gubernativo No. 348-2022” para todos los
empleados bajo el renglén 011.

5. Apoyo a las distintas Unidades y direcciones en proceso a nivel
de base datos del VICESIS.




6. Apoyo en conjunto con soporte de la empresa Eset para
implementacion prueba de concepto de la herramienta Xopero
ONE SAAS.

- Creacidny asignacién de permisos en carpeta compartida
del servidor para uso de la herramienta Xopero.
- Instalacién y configuracion de Xopero.

7. Apoyo en la programacion para la generacién de finiquito para
los usuarios bajo el renglén 029.
- Creacidn de validacién con la funcionalidad de visualizar
el finiquito cuando los contratos han sido finalizados.
- Uso del plugin JSPDF para generar el pdf.

8. Apoyo en la optimizacion de las tablas de la base de datos del
sistema VICESIS.

Vo.Bo.
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Guatemala, 31 de Enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 43-2023, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 06 al 31 de enero del afio
2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en la revisién del sistema eléctrico de la moto
Suzuki GN, que esta al servicio de la Vicepresidencia de la
Republica.

3. Apoyo técnico en el area de mensajeria distribuyendo
documentos y las revistas de memorias de labores 2022 de la
Vicepresidencia de la Republica, a diferentes instituciones
gubernamentales y diferentes universidades del pais.

4. Apoyo técnico en la limpieza de la lona que cubre el corredor y
jardin de la Vicepresidencia de la Republica.




. Apoyo técnico en el servicio preventivo de motor, limpieza y
ajuste de frenos, revisidon de direccion y suspension del vehiculo
Toyota Yaris, que esta al servicio de la Vicepresidencia de la
Republica.

. Apoyo técnico en la reparacién del sistema de precalentadores
y estribo izquierdo de la camioneta Mitsubishi Montero, que esta
al servicio de la Vicepresidencia de la Republica.

. Apoyo técnico en el traslado del personal de secretaria privada
de la Vicepresidencia de la Republica a el Hotel Intercontinental.

. Apoyo técnico también en diversas actividades. ——

- Nestor Gabriel Valdez
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Guatemala, 31 de Enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 36-2023, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio
2023.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Se apoyo en la limpieza de las instalaciones y pasillos de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Se apoy6é en el traslado del personal de financiero de la
Vicepresidencia de la Republica hacia el banco CHN.

3. Se apoyé en el traslado de mensajeria hacia diferentes
instituciones gubernamentales como SECCATID y SENABED.

4. Se apoyo en el traslado del personal de la Vicepresidencia de la
Republica hacia el Hotel Holiday Inn.

5. Se apoyo en la revision de las motocicletas marca Yamaha para
diagnosticar su estado mecanicamente, que estan a cargo de la
Vicepresidencia de la Republica.




6. Se apoyo en el traslado del personal de Comunicacién Social de
la Vicepresidencia de la Republica hacia el departamento de
Chimaltenango.

7. Se apoyd también en diversas actividades asignadas por el
encargado. j

tor Gabriel Valdez

NCARGADO DE SERVICIOS
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Guatemala, 31 de enero del 2023

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 01-2023,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante periodo del 03
al 31 de enero del afio 2023:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

-Apoyo en elaboracién de solicitud semanal de compra de insumos de cocina.
-Apoyo al personal de cocina para atender diferentes actividades oficiales.

-Apoyo al é&rea de Cocina para la atencion de eventos oficiales de|
Vicepresidencia.

-Apoyo al area de cocina en elaboracion de actualizacion semanal de inventario
de insumos.

-Apoyo al personal de cocina en dar seguimiento a los procesos de solicitudes de
compra de insumos.

-Apoyo a la unidad de cocina en el montaje de cristaleria, manteleria y equipo
para eventos realizados por las Secretarias.

-Apoyo en la atencién de visitas del Vicepresidente y Secretarios.

\ ~ ___’_ ) ‘/ ____ ',___ \
Nelson'Jacob Galvez Osorio ey \
Asesor Técnico —_ N \
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